
 

1. АКТ ОПРЕДЕЛЕНИЯ УРОВНЯ ЗАЩИЩЕННОСТИ ИСПДн 

 Назначение: Определение уровня защищенности персональных данных в 

информационных системах. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 

 Необходимость: Документ необходим для установления адекватного уровня 

защиты персональных данных и принятия соответствующих мер по их защите. 

2. АКТ ОЦЕНКИ ВРЕДА СУБЪЕКТАМ ПДн 

 Назначение: Оценка возможного вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 18.1. 

 Необходимость: Обеспечивает понимание рисков и последствий обработки 

персональных данных, что необходимо для разработки мер по их минимизации. 

3. ПРИКАЗ О БАЗАХ ДАННЫХ 

 Назначение: Определение мест нахождения баз данных с персональными 

данными. 

 Приложения: Перечень баз данных и их местонахождения. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 

 Необходимость: Обеспечивает учет и контроль баз данных, где хранятся 

персональные данные, что необходимо для их защиты и предотвращения утечек. 

4. ПРИКАЗ О БЕЗОПАСНОСТИ МАТЕРИАЛЬНЫХ НОСИТЕЛЕЙ ПДн 

 Назначение: Обеспечение безопасности материальных носителей персональных 

данных. 

 Приложения: Перечень мест хранения материальных носителей. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 

 Необходимость: Защищает данные от несанкционированного доступа и 

физического повреждения. 

5. ПРИКАЗ О ВВОДЕ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ИСПДн 

 Назначение: Официальный ввод в эксплуатацию информационной системы 

персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19, 

нормативы ФСТЭК России. 

 Необходимость: Обеспечивает правовое основание для использования 

информационной системы и ее соответствие требованиям законодательства. 

6. ПРИКАЗ О ВВОДЕ В ДЕЙСТВИЕ КОМПЛЕКТА ОРД 

 Назначение: Введение в действие комплекта организационно-распорядительных 

документов (ОРД) по защите персональных данных. 

 Приложения: Перечень документов, входящих в комплект ОРД. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 18.1. 

 Необходимость: Формализует использование ОРД в организации, что необходимо 

для соблюдения нормативных требований. 



7. ПРИКАЗ О НАЗНАЧЕНИИ АДМИНИСТРАТОРА БЕЗОПАСНОСТИ 

 Назначение: Назначение ответственного за обеспечение безопасности 

персональных данных. 

 Приложения: Инструкция администратора безопасности. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 

 Необходимость: Назначает ответственного за выполнение мер по защите 

персональных данных. 

8. ПРИКАЗ О НАЗНАЧЕНИИ ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПДн 

 Назначение: Назначение ответственного за организацию обработки персональных 

данных. 

 Приложения: Инструкция по организации обработки данных. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 

 Необходимость: Обеспечивает назначение ответственного за координацию всех 

процессов, связанных с обработкой персональных данных. 

9. ПРИКАЗ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОСТУПА К ИСПДн 

 Назначение: Регламентация порядка предоставления доступа к информационным 

системам персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 

 Необходимость: Обеспечивает контроль за доступом к персональным данным, 

предотвращает несанкционированный доступ. 

10. ПРИКАЗ О КОМИССИИ ПО УНИЧТОЖЕНИЮ ПДн 

 Назначение: Создание комиссии для уничтожения персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 

 Необходимость: Регламентирует процесс уничтожения данных, чтобы обеспечить 

их безопасность при удалении. 

11. ПРИЛОЖЕНИЕ №1 ПРАВИЛА ОБРАБОТКИ ПДн 

 Назначение: Определение порядка обработки персональных данных в 

организации. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 18.1. 

 Необходимость: Обеспечивает стандартизированный подход к обработке 

персональных данных в организации. 

12. ПРИЛОЖЕНИЕ №2 ПРАВИЛА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСОВ СУБЪЕКТОВ ПДн 

 Назначение: Определение порядка рассмотрения запросов субъектов 

персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статьи 14, 20. 

 Необходимость: Регламентирует порядок взаимодействия с субъектами данных, 

обеспечивая их права на доступ и корректировку данных. 

13. ПРИЛОЖЕНИЕ №3 ПРАВИЛА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ 

 Назначение: Определение порядка внутреннего контроля за обработкой 

персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 



 Необходимость: Обеспечивает постоянный контроль и мониторинг процессов 

обработки данных для предотвращения нарушений. 

14. ПРИЛОЖЕНИЕ №4 ПЛАН ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ ПДн 

 Назначение: Планирование мероприятий по внутреннему контролю обработки и 

защиты персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 

 Необходимость: Обеспечивает систематический подход к внутреннему контролю 

за обработкой и защитой данных. 

15. ПРИЛОЖЕНИЕ №5 ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ЗАЩИТЕ ПДн ИСПДн 

 Назначение: План мероприятий по защите персональных данных в 

информационных системах. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статья 19. 

 Необходимость: Обеспечивает реализацию мер по защите данных, минимизируя 

риски утечек и несанкционированного доступа. 

16. ПРИЛОЖЕНИЕ №6 ИНСТРУКЦИЯ О ПОРЯДКЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С РОСКОМНАДЗОР 

 Назначение: Определение порядка взаимодействия с Роскомнадзором. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных», статьи 22, 23. 

 Необходимость: Обеспечивает корректное и своевременное взаимодействие с 

Роскомнадзором для соблюдения законодательства. 

17. ПРИЛОЖЕНИЕ №7 ИНСТРУКЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ ИСПДн 

 Назначение: Инструкция для пользователей информационных систем 

персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено на основе требований Федерального закона № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

 Необходимость: Обеспечивает пользователей необходимыми знаниями и 

инструкциями для работы с персональными данными. 

18. ПРИЛОЖЕНИЕ №8 ПОЛОЖЕНИЕ ПО ЗАЩИТЕ ПДн ОБРАБАТЫВАЕМЫХ В ИСПДн 

 Назначение: Положение о защите персональных данных в информационных 

системах. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено в соответствии с требованиями Федерального закона № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

 Необходимость: Обеспечивает систематический подход к защите персональных 

данных в ИСПДн. 

19. ПРИЛОЖЕНИЕ №9 ИНСТРУКЦИЯ ПО ИДЕНТИФИКАЦИИ И АУТЕНТИФИКАЦИИ ИСПДн 

 Назначение: Определение порядка идентификации и аутентификации 

пользователей информационных систем. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено на основе требований Федерального закона № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

 Необходимость: Обеспечивает безопасность доступа к персональным данным 

путем идентификации и аутентификации пользователей. 



20. ПРИЛОЖЕНИЕ №10 ИНСТРУКЦИЯ ПО УПРАВЛЕНИЮ ДОСТУПОМ К ИСПДн 

 Назначение: Определение порядка управления доступом к информационным 

системам персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено в соответствии с требованиями Федерального закона № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

 Необходимость: Регламентирует управление доступом, предотвращая 

несанкционированный доступ к персональным данным. 

21. ПРИЛОЖЕНИЕ №11 ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАЩИТЕ МАШИННЫХ НОСИТЕЛЕЙ ПДн 

 Назначение: Определение порядка защиты машинных носителей персональных 

данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено на основе требований Федерального закона № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

 Необходимость: Обеспечивает защиту машинных носителей от утечек и 

повреждений. 

22. ПРИЛОЖЕНИЕ №12 ИНСТРУКЦИЯ ПО УПРАВЛЕНИЮ СОБЫТИЯМИ ИБ ИСПДн 

 Назначение: Определение порядка управления событиями информационной 

безопасности в ИСПДн. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено в соответствии с требованиями Федерального закона № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

 Необходимость: Обеспечивает регистрацию, анализ и реагирование на события 

информационной безопасности для защиты данных. 

23. ПРИЛОЖЕНИЕ №13 ИНСТРУКЦИЯ ПО АНТИВИРУСНОЙ ЗАЩИТЕ ИСПДн 

 Назначение: Определение порядка организации антивирусной защиты. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено на основе требований Федерального закона № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

 Необходимость: Обеспечивает защиту информационных систем от вредоносного 

программного обеспечения. 

24. ПРИЛОЖЕНИЕ №14 ИНСТРУКЦИЯ ПО КОНТРОЛЮ (АНАЛИЗУ) ЗАЩИЩЕННОСТИ ПДн В 

ИСПДн 

 Назначение: Определение порядка контроля и анализа защищенности 

персональных данных в ИСПДн. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено в соответствии с требованиями Федерального закона № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

 Необходимость: Обеспечивает регулярную проверку и анализ защищенности 

персональных данных для предотвращения инцидентов. 

25. ПРИЛОЖЕНИЕ №15 ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАЩИТЕ ТЕХНИЧЕСКИХ СРЕДСТВ 

 Назначение: Определение порядка защиты технических средств обработки 

персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено на основе требований Федерального закона № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 



 Необходимость: Обеспечивает защиту технических средств от 

несанкционированного доступа и воздействия. 

26. ПРИЛОЖЕНИЕ №16 ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ПРОЦЕСС ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ ПДн 

 Назначение: Описание технологического процесса обработки и защиты 

персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено в соответствии с требованиями Федерального закона № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

 Необходимость: Обеспечивает стандартизацию процессов обработки и защиты 

данных в организации. 

27. ПРИЛОЖЕНИЕ №17 ПОРЯДОК ДОСТУПА В ПОМЕЩЕНИЯ ИСПДн 

 Назначение: Регламентация порядка доступа в помещения, где размещены 

информационные системы персональных данных. 

 Приложения: Нет. 

 Основание: Составлено на основе требований Федерального закона № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

 Необходимость: Обеспечивает контроль и управление доступом к помещениям с 

информационными системами для предотвращения несанкционированного 

доступа. 

Заключение 

Эти документы составляют полный комплект организационно-распорядительных 

документов по защите персональных данных, который предоставляется клиентам 

для обеспечения соответствия их деятельности требованиям законодательства. 

Каждому документу присуща своя функция, а вместе они создают комплексную 

систему защиты данных в организации. 
 


